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SOFER ( Conducator auto transport rutier de persoane )


                                                                                                                                                          


Responsabilitati și sarcini ale conducătorului auto:
 - respectă cu strictețe actele normative care reglementează circulația pe drumurile publice;
 - înainte de a pleca în cursă are obligația să verifice starea tehnică a autovehiculului pe care îl conduce; 
- efectuează îngrijirea zilnică a autovehiculului; 
- nu pleacă în cursă dacă se constată defecțiuni/nereguli ale autovehiculului si îsi  anunță imediat sefii ierarhici superiori pentru a se remedia defecțiunile;
 - preia foaia de parcurs pentru ziua respectivă si predă foaia din ziua precedentă  completată la toate rubricile (după cum indică formularul), diagrame, bonuri de  transport, bonuri de combustibil; 
- nu circulă fără ca aparatul tahograf/contorul de înregistrare a numărului de kilometrii  parcursi să fie în funcțiune; 
- menține starea tehnică corespunzătoare a autovehiculului avut în primire; 
- face toate demersurile legale pentru pregătirea de iarnă a microbuzului (anvelope de iarnă, lanțuri antiderapante, verificarea instalațiilor de climatizare si încălzire a microbuzului, etc) 
- parchează autovehiculul la locul si ora stabilite prin foaia de parcurs, respectând regulile de parcare; 
- intre cursele efectuate pentru treansportul elevilor, va fi prezent la sediul Primariei comunei Poieni, la dispozitia sefilor ierarhici superiori ;
- păstrează certificatul de înmatriculare, copia conformă a licenței de transport, precum si actele masinii în condiții corespunzătoare si le prezintă la cerere, organelor de control; 
- se preocupă permanent de îmbunătățirea cunostințelor sale profesionale si legislative în domeniul transporturilor; 
- execută operativ si corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici, respectând disciplina muncii; 
- se comportă civilizat în relațiile cu cadrele didactice, elevii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de control;
- va avea o ținută decentă si corespunzătoare unui conducător auto; 
- respectă regulamentul de ordine interioară al instituției, precum si programul de lucru flexibil, in functie de orarul scolar al elevilor; 
- îndeplineste orice alte sarcini trasate de conducerea institutiei; 
- comunică imediat sefilor ierarhici superiori telefonic, sau prin orice alt mijloc  orice eveniment de circulație în care este implicat; 
- are obligația să nu schimbe poziția autovehiculului implicat în accident, până la sosirea organelor poliției si să asigure păstrarea urmelor la locul accidentului, dacă acesta a avut ca rezultat moartea, vătămarea integrității corporale sau a sănătății vreunei persoane sau dacă accidentul constituie infracțiune sau s-a produs ca urmare a unei infracțiuni; 
- să se prezinte la examinarea medicală si psihologică atunci când este trimis de seful ierarhic superior; 
- respectă si îndeplineste cu strictețe normele PSI si protecția muncii.
- În funcţie de nevoile specifice ale institutiei publice, salariatul este obligat să îndeplinească şi alte sarcini repartizate de sefii ierarhici superiori, precum şi să respecte normele, procedurile de sănătate şi securitate a muncii, de PSI şi ISU, în condiţiile legii 
